


Hinweis: Diese Vorlage dient als Grundlage, eventuelle weitere Vorgänge können ergänzt, gelöscht oder angepasst werden.

§31 KDG - Meldung von Verarbeitungstätigkeiten – Verfahrensverzeichnis
§ 31 Abs. 1 KDG – Alle Verantwortlichen führen ein Verzeichnis aller Verarbeitungstätigkeiten, die deren Zuständigkeit unterliegen. Die unten folgende Übersicht dient der Schnellerfassung der Verarbeitungstätigkeiten. Je Verarbeitungstätigkeit ist ein vollständiges Formular „Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten“ auszufüllen.
Nach § 31 Abs. 1 KDG sind zu jedem automatisierten Verfahren unter anderem die Zweckbestimmung und die Rechtsgrundlage der Verarbeitung anzugeben. Ein automatisiertes Verfahren umfasst sämtliche Programme oder Programmteile, mit denen die Daten verarbeitende Stelle personenbezogene Daten aufgrund einer bestimmten Rechtsgrundlage für einen bestimmten Zweck verarbeitet.
Der Verantwortliche und der Auftragsverarbeiter stellen dem betrieblichen Datenschutzbeauftragten und auf Anfrage der Datenschutzaufsicht das vollständige Verzeichnis zur Verfügung.

	Name und Kontaktdaten des 
Verantwortlichen
	Name und Kontaktdaten des 
betrieblichen Datenschutzbeauftragten

	(Eintragung der vollständigen Adresse des Pfarrers/Leiter der Kirchengemeinde 
incl. Telefonnummer und Mailadresse) 







[bookmark: Text1]     
	Eintragung der entsprechenden Angaben siehe https://www.ebfr.de/erzdioezese-freiburg/erzbischoefliches-ordinariat/hauptabteilung-6-grundsatzfragen-und-strategie/datenschutz/ansprechpersonen/
Hinweis: Verwendung der neutralen E-Mail-Adresse=> datenschutz-sued@ordinariat-freiburg.de




[image: erzd_logo_2011_print_4c_BP]


3

Erzbischöfliches Ordinariat | Schoferstr. 2 | 79098 Freiburg | Tel. 0761 2188 0 | Fax 0761 2188 505 | info@ebfr.de | www.ebfr.de

Erzbischöfliches Ordinariat | Schoferstr. 2 | 79098 Freiburg | Tel. 0761 2188 0 | Fax 0761 2188 505 | info@ebfr.de | www.ebfr.de

	[bookmark: Betreff][bookmark: Briefbeginn]Nr.
	Zweck
	Kategorien betroffener Personen
	Datenkategorien
	Rechtsgrundlage
	Empfänger (intern/ extern)
	Löschfrist
	Techn. u. organis. Maßnahmen 
	Datum

	III.
	Bücherei
	
	

	
	Büchereiverwaltung 
	Nutzer*innen
	Name, Vorname
Geburtsdatum, Anschrift
Telefonnummer, 
evtl. weitere Angaben

	§6 Abs. 1 c KDG
	Leitung, Beschäftigte
	Drei Jahre nach der letzten Ausleihe 
	Siehe Dokument TOM
	

	
	Betrieb eines eOPAC/WebOPAC
	Nutzer*innen, die ausdrücklich in die Nutzung eines Online-Kontos eingewilligt haben
	Benutzerkennung
Passwort
[weitere Angaben] 
Listen Sie hier alle Daten auf, die ins Leserkonto des eOPAC übertragen werden.
	§6 Abs. 1 b KDG
	Betreiber des BVS eOPAC
	Die Daten werden in diesem Zusammenhang nur verarbeitet, solange die entsprechende Einwilligung vorliegt.

Das Session-Cookie wird für zwei Wochen gespeichert und bei jeder Interaktion erneuert.
	Vertrag über Auftragsverarbeitung mit dem Betreiber des eOPAC.
	

	
	Betrieb einer Homepage
	Internetnutzer*innen, die sich über das Angebot der Bücherei informieren möchten
	Teilnehmer*innen-IP-Adressen, Geräte-Hardwareinformationen, ggfs. Nutzerinnenverhalten und Standort der Besucher*innen
	§ 6 Abs. 1 lit. g) KDG
	Webhosting-Anbieter
	Die Daten werden gelöscht, sobald diese für den Zweck der Erhebung nicht mehr erforderlich sind. Dies ist für die Daten, die der Bereitstellung der Webseite dienen, grundsätzlich der Fall, wenn die jeweilige Sitzung beendet ist.
Optional:
[bookmark: _GoBack]Daten der Online Lesererfassung werden sechs Wochen gespeichert.

Daten des Kontraktformulars werden sechs Monate gespeichert.
	Siehe Doku-ment TOM*
Anmerkung: Diese Maßnahme ist abhängig davon , ob der Internetauftritt auf eOPAC, SESAM oder einer anderen Software basiert.
	

	
	Verschicken eines Newsletters
	Nutzer*innen und Interessent*innen
	E-Mail-Adresse
	§ 6 Abs. 1 lit. b) KDG (Einwilligung)
	Leitung, Beschäf-tigte
	Nach Widerruf der Einwilligung 
	Siehe Doku-ment TOM
	

	
	Mahnungswesen
	Nutzer*innen 
	Name, Anschrift, Zahlungsrückstände
	§6 Abs. 1 c KDG
	Leitung 
	Als Finanzdaten bis zu zehn Jahren 
	Siehe Dokument TOM
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




image1.jpeg
w

Frzdiozese
Freiburg




